
Меркурий - 130К. Краткая инструкция кассира
Перед началом смены внимательно проверьте дату и время (если сбилась, см. пункт 8).
При возникновении ошибок, см.руководство по эксплуатации стр.68.
Значение клавиш: РЕЖ -  переключение режимов, выход из режима.

1. Как сделать утренний Х-отчет (ОБГ-отчет без гашения, его делать не обязательно).
Переключайте режимы кассы клавишей «РЕЖ», «+» или «-» несколько раз, пока на дисплее не 
появится «ОБГ?». Нажмите 2 раза «ИТ».

2. Как сделать вечерний 2-отчет (ОСГ-отчет с гашением, закрытие смены).
Переключайте режимы, пока на дисплее не появится «ОСГ?». Нажмите 2 раза «ИТ».

3. Как пробить чек.
Перед тем, как пробить чек, нужно зайти в кассовый режим: «?». Нажмите «ИТ». Введите сумму, 
нажмите «ПИ», напечатается заголовок и первая продажа в чеке. Если есть еще сумма в чеке, 
введите ее и нажмите «ПИ». Для завершения чека нажмите «ИТ»:
« сумма -  ПИ -  ИТ »
Если в чеке две продажи: « сумма -  ПИ -  сумма -  ПИ -  ИТ »

4. Пробить чек с подсчетом сдачи.
Перед тем, как нажать «ИТ», введите сумму наличных, которую Вам дали:
« сумма -  ПИ -  наличные -  ИТ »

5. Безналичный расчет.
БЕЗНАЛИЧНЫЙ РАСЧЕТ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ ТОЛЬКО В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ У ВАС ИМЕЕТСЯ 
БАНКОВСКИЙ ТЕРМИНАЛ ПО ОПЛАТЕ КАРТАМИ.
Перед тем, как нажать «ИТ», нажмите клавишу «КРД»:
« сумма -  ПИ -  КРД -  ИТ »

6. Возврат чека.
Осуществляется только при возврате чека, оплаченного наличной суммой. Для возврата товара, в 
любом случае нужно заполнить форму КМ-3, которую можно найти в интернете. Возврат по кассе 
проводить не обязательно. Но при желании (для отсутствия различия наличности в кассе):
« ВЗ -  полная сумма возврата -  ПИ»

7. Аннуляция.
Если Вы пробиваете чек, но еще не нажали «ПИ», можете нажать красную кнопку «С». Если Вы 
нажали «ПИ», но не закрыли чек, нажав «ИТ», то можно аннулировать весь чек, нажав «АН» и 2 
раза «ИТ». При этом счетчики кассового аппарата не изменятся и не надо будет оформлять 
возврат.

8. Если сбилось дата или время.
Дату можно изменить в режиме программирования. Если чеки за сегодняшнюю смену уже 
пробивались, нужно снять 1-отчет.
Заходим в режим «ПРОГР?», нажав «ИТ», вводим пароль «000000», нажимаем «ИТ», вводим 
дату, нажимаем 2 раза «ИТ», выходим из режима «РЕЖ».
Время. Включили кассу, нажимаем «РЕЖ», «X», вводим прав.время, «ИТ». Работаем дальше.

9. Процентная скидка.
Для осуществления процентной скидки на весь чек, перед закрытием чека нажмите: «ПИ»,
«-», «процентная скидка», «ПИ». Например, скидка на весь чек составляет 70 %, тогда 
вводим:
«сумма», «ПИ», «ПИ», «-», «70», «ПИ», «ИТ».

10. Повторный чек.
Повторный чек является копией и не заносится в память кассы. Для этого после пробитого 
чека нажмите «ПВ».




